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MUNICIPIO DE CAXIAS DO SUL
FUNDAGAQO DE ASSISTENCIA SOCIAL

ORDEM DE SERVICO N2 26/2020

MARLES STELA SEBBEN, Presidente da Fundagao de Assisténcia Social (FAS), usando
de suas atribuicbes legais que |he sdo conferidas e visando disciplinar normas e
procedimentos administrativos nos servigos da FAS,

DETERMINA:

Em cumprimento ao que determina o Decreto do Poder Executivo N° 21.219 de 13 de
outubro de 2020 (assinado pelo Prefeito Municipal, pela Secretaria de Governo Municipal
e pela Secretaria Municipal de Gestdo e Financas), a Direcdo da FAS estabelece os
seguintes prazos:

1. A devolucdo dos pontos e efetividade dos servidores devera ser entregue na
Unidade de RH até 03/12/2020 (quinta-feirz).

2. Os arquivos referentes a folha de pagamento de 13° salario deverdo ser
encaminhados para a Contabilidade até 10/12/2020 (quinta-feira).

3. As solicitagbes para compras e as requisicbes ao almoxarifado deverdo ser
entregues nos respectivos setores até 07/12/2020 (segunda-feira).

4. Os setores de Compras e Almoxarifado deverdo enviar para a Contabilidade as
solicitagbes para emissdo de notas de empenho até 22/12/2020 (terca-feira).

5. Os arquivos referentes a folha de pagamento de dezembro deverdo ser
encaminhados para a contabilidade até 18/12/2020 (sexta-feira).

6. As solicitacoes de dotacao ao setor de contabilidade deverdo ser encaminhadas no
maximo até dia 17/12/2020 (quinta-feira).

7. O prazo de entrega das notas fiscais de servicos mensais na Contabilidade sera
somente no dia 28/12/2020 (segunda-feira) e a emissdo das mesmas devera ser
somente neste dia. Nao pode haver emissao de notas de servicos mensais anterior
a esta data. Os resporisaveis pelo recebimento das mesmas deverdo comunicar este
prazo aos fornecedores e se responsabilizar pela sua entrega a contabilidade nesta data
com os devidos termos de recebimento e documentos necessarios conforme o contrato
de prestacao de servigos.

8. O prazo para entrega na Contabilidade das notas fiscais de consumo e outras de
services que ndo sdo mensais, sera até o dia 28/12/2020 (segunda-feira). Os
responsaveis pelo recebimento das mesmas deverdo comunicar este prazo aos
fornecedores e se responsabilizar pela sua entrega a contabilidade até esta data.
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9. O relatério do portal de transparéncia elaborado pela eql;lipe da Gestdo do SUAS
devera ser entregue na contabilidade até dia 05/01/2021 (terca-feira).

10. As atas de encerramento dos inventarios de bens e valores (almoxarifado e
patriménio), evidenciando eventuais diferencas e as respectivas providéncias deverao ser
entregues na contabilidade até o dia 05/01/2021 (terca-feira). Obs. em trés vias
originais e assinadas.

Estes prazos deverdo ser, impreterivelmente, cumpridos até as datas acima
determinadas.

A nao observancia dos prazos determinados acima sera apurada em Processo
Administrativo, devidamente instruido nos termos da Lei Complementar n® 3.673 de 24 de
junho de 1991, sendo os Diretores e Chefias Imediatas responsaveis juntos aos 6rgaos
fiscalizadores.

A auséncia de entrega dos documentos e informacdes previstos nesta Ordem de
Servico, ou a entrega de ambos fora do prazo determinado, constitui infragcao
administrativa contra as leis de financas publicas, nos termos do artigc 5° da. Lei Federal
n° 1+0.028, de 19 de outubro de 2000, sujeitando ¢ responsavel a multa prevista no
referido dispositivo, sem prejuizo da incidéncia de outras disposicdes legais cabiveis.

REGISTRE-SE, COMUNIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA FUNDAQKO DE ASSISTENCIA SOCIAL FAS, em 05
de novembro de 2020.
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Presidente da Fundacgao de Assisténcia Social.
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