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MUNICIPIO DE CAXIAS DO SUL
FUNDACAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

ORDEM DE SERVICO N° 03/2022

Katiane Boschetti da Silveira, Presidente da Fundacao de Assisténcia
do das atribuicdes que a Lei Ihe confere e visando disciplinar as normas de

20.509 de 23 de outubro de 2019,

mplementar n° 3.673, de 24 de junho de 1991, relativos 3 concessao de diarias:

DETERMINA:

, ficardo condicionados ao regramento

gente n° 20.509 de 23 de outubro de 2019 e
e que vierem a substitui-lo.

solicitagbes de diarias na Fundacéo de Assisténcia Social — FAS deverao ser

rtal do Servidor). O
imediata, diretoria
estdo Financeira e

devera ser assinado pelo servidor solicitante, chefia

prestacdo de contas das diarias devera s
ntaria da FAS no prazo maximo de 10

er entregue a Diretoria de Gestio
(dez) dias, contados da data do término da
nforme item “4” desta Ordem, e notas e/ou
m nome e/ou CPF do servidor

pesas de hotel, devera ser emitida a nota fiscal em nome do servidor

ando as datas da hospedagem.

5 Servidores que necessitarem de diaria, cujo evento nao gerara a emissao de
ste ao prestar contas entregar, juntamente com as notas e/ou cupons fiscais de
rio Descritivo, detalhando os procedimentos ocorridos no evento motivo da diaria.

S servidores que necessitarem de recurso
Caxias do Sul e local do evento, rodoviari
a solicitacdo de indenizacdo do valor,
S com o Relatério de Viagem, anexando
€ para ser avaliado e autorizado (ndo ser
do Municipio de Caxias do Sul). Nos comp
rao estar detalhados no verso do compro

S para deslocamento de percursos
alcurso/hotel e hotel/curso/rodoviaria,
através de abertura de Processo
a documentagéo comprobatéria da
a aceito comprovantes referente ao
rovantes de despesa de transporte o
vante da despesa e no Relatério de

revogada, a Ordem de Servico n° 06/2018 de 06 de setembro de 2018.

Ordem de Servigo entra em vigor a partir desta data.

IQUE-SE E CUMPRA-SE.

NTE DA FUNDAGAO DE A = FAS, em 20 de julho de 2022.

cia Social.




FAS

Fundagao de

Assistencia Social

Caxias do Sul - RS

ENCAMINHAMENTO DE DIARIAS

Especificagao:

Decreto Municipal n° 20.509 de 23.10.2019

Quantidade

1- Diaria sem pernoite no Estado

2- Diaria sem pernoite fora do Estado

3- Diaria alimentagdo e pernoite no Estado

4- Diaria alimentagdo e pernoite fora do Estado

Total de diarias

Data

Horario

Saida:

Retorno:

Nome(s): Servidor(es) que
viajarao

Matricul
a

Cargo

CPF

Local de Trabalho

Dados bancarios
para deposito
(banco/agéncia e
conta)

Recurso/ Programa para pagamento:

Destino ( cidade e estado):

Discriminar a finalidade da viagem: ( anexar programacio detalhada do evento)

Obs.: Na prestagdo de contas das didrias o beneficiario deverd apresentar os comprovantes, conforme previsto no
Decreto Municipal n® 20.509 de 23.10.2019 e na Ordem de Servico n° 03/2022 FAS, na Geréncia de Gestdo

Financeira e Or¢amentaria, no prazo de 02 (dois) dias do retorno da viagem.

Servidor Solicitante

Chefia Imediata

Diretor Presidente
Nome: Nome: Administrativo da FAS
Geréncia de Gestiao Financeira e Orcamentaria
Projeto/ Recurso/ Valores
Atividad Elemento Vincul . .

tividade Inculfo Quant. Diaria RS$ Unitario R$ Subtotal

Sem Pernoite
33.90.14

Aliment. e Pernoite

RS Total




FAS

Fundacao de
Assisténcia Social

Caxias do Sul - RS

RELATORIO DE VIAGEM PARA INDENIZACAO DAS DESPESAS COM TRANSPORTE
Conforme Ordem de Servi¢o n° 03/2022:

Nome do Servidor:

Matricula:

Lotacao:

Data da Saida:

Data do Retorno:

Destino:

Motivo da Viagem:

Dados da Conta Bancaria:

Descri¢ao das despesas para comprovacao da indenizagio:

Descricao detalhada das despesas N° documento Valor RS

Servidor Solicitante Chefia Imediata

Nome: Nome:

Caxias do Sul, / /




